INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR

MINISTERIO DE EDUCACION : -
BiRecaon RecioNAL e TR,
EDUCACION DE LIMA-PROVINCIAS R.D.R. N° 001277
21/07/12010

Dosolucion Dinectoral 7° 045/2019ESPP “SJE”-DG.

Cafete, 05 de Abril del 2019

VISTO EL ACUERDO UNANIME de la Comunidad Pedagdgica
Sanjosemariana, que el 02 de abril de 2019, se ha aprobadc el TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), del Instituto de Educacién Superior
Pedagotgico Pblico “San Josemaria Escrivd” de Cafste.

CONSIDERANDO:

Que, el TUPA es un documento de gestion que contiene toda la
informacién relacionada 2 la tramitacion de procedimientos que los administrados realizan ante
sus distintas dependencias.

DE CONFORMIDAD que en el articulo 37 de la ley N® 27444, Ley
del Procedimiento Adminisirative General, establece gue todas las entidades de fa
administracién publica elaboran y aprueban o gestionan ia aprobacion, segun el caso, de su
texto unico de Procedimientos Administrativo — TUPA; y del articulo 38.2 de la citada Ley que
expresa “"Cada 2 (dos) afios, las entidades estan obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo
responsabilidad de su titular.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.APROBAR EL TEXTO UNICC DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS del Instituto de Educacion Superior Pedagdgico
Publico “San Josemaria Escrivd” de Canete.

ARTICULO SEGUNDO. DISPONER el cumplimiento del
presente TUPA del instituto de Educacion Superior Pedagégico Plblico “San Josemaria Escriva”
que entrara en vigencia a partir del 05 de Abril del 2019, siendo su cumplimiento de caracter
obligatorio para todos los servidores y funcionarios de la Institucion.

» REGISTRESE Y COMUNIQUESE
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Resolucion Directoral 71° 045/2019/IESPP “SJE”-DG.

ASPECTOS R.D. N° 045/2619-1IESPP"SJE"-DG
TASA
* Derecho de Admision de Formacidn Inicial Docente 8. 5000
* Derecho de Admisién en Programa de Segunda S/ 50.00
Especialidad v de Profesionatizacion Docente {*)
* Matricula Formacion Inicial Docente Semestral 2019 S/0 120.00

+ Matricula en Programa de Segunda Especialidad v de /. 270.00

Profesionalizacion Docente {*)
e Matricula Extemporanea Profesionalizacion Docente
® Matricula Extemporanea en Programa de Segunda
Especialidad y de Profesionalizacion Docente (%)

S/ 13000
S/ 280.00

* Reserva de Matricula de Formacion Inicial Docente S/ 3000

» Reserva de Matricula de Programa de Segunda Especialidad | S/ 50.00
y de Profesionalizacion Docente (%)

¢ Pension Semestral en Programa de Segunda Especialidad v 8/, 30000
de Profesionalizacion Docente (*)

» Traslado Interno (Cambio de Especialidad) S/ 40.00

+ Traslado Externo Formacion Inicial Docente S,fl 7 &T i“nil

e Traslado Externo en Programa de Segunda Especialidad y S/ 80.00
de Profesionalizacién Docente. {%)

# Traslado Interno en Programa de Segunda Especialidad v de S/. 80.00

Protfesionalizacién Docente. (%}

& Licencia de Estudio Formacion Inicial Docente /. 30.00
e Licencia de Estudio en Programa de Segunda Especialidad 8. 30.00
v de Profesionslizacion Docente (%)
* Convalidacion de Asignatura Formacion Inicial Docente 8/ 13.00
cfu) o
S/ 13.00

¢ Convalidacion de Asignatura en Programa de Segunda
Especialidad y de Profesionalizacion Docente (%)

* Subsanacion de Cursos por créditos {c/u) S/ 13.00

# Derecho de Examen de Grado v Formacion Inicial Docente S/, 750.00
{Susten }

* Derecho de Titulacién de Profesional Formacion Inicial 8/. 230.00
Docente. {*}

+ Derecho de Examen de Grado Estudio en Programa de 5/ 900.00
Segunda Especialidad v de Profesionalizacion Docente (*)

» Derecho de Titulacion de Grado Estudio en Programa de 8/ 230.00
Segunda Especialidad y de Profesionalizaciom Docente. (*)

* Duplicado de Titulo de Formacion Inicial Docente. S/ 800.00

 Duplicado de Titulo de Programa de Segunda Especialidad S/ 1200.00

v de Profesionalizacion Docente. (%)

Tramite de Certificade de Estudios:

* Die Uno {01} a Cinco Certificados de Formacion Inicial S/ 110.00
Docente.

s De Seis (06) a mas Certificados de Formacion Inicial §/.220.00
Docente.

* De Uno (01) a Cinco Certificados de Programa de Segunda 8/, 200.00

Especialidad v de Profesionalizacion Docente. (*)
* De Seis (06) a mas Certificados de Programa de Segunda
Especialidad y de Profesionalizacion Docente. (*)

S/, 300.00




Venta de Bienes:

¢ Certificados de Estudios por Semestres de Formacion Inicial §/. 12.00
Docente.
» Certificados de Estudios de Programa de Segunda 8/ 17.50
Especialidad v de Profesionalizacion Docente. (*)
* Constancia de estudios de Formacion Inicial Docente. 25 . 1522
S/ 30

» Constancia de estudios de Estudios de Programa de
Segunda Especialidad v de Profesionalizacion Docente. {*)

» Formato de titulo de Formacion Inicial Docente.

e Formato de titulo de Programa de Segunda Especialidad v
de Profesionalizacion Docente. (¥}

8/ 120.00
S/ 120,00

s e 0 s R 8/ 1.00
* FUT (Formulario Unico de Tramite) A
. . . o s C S 15.00
* Actas de grado de Formacion Inicial Docente. S/ 20.00
* Actas de grado de Programa de Segunda Especialidad y de R
Profesionalizacién Docente. (%) S/ 30.00
» Certificado de egresado de Formacién Inicial Docente. S/ 40.00
» Certificado de egresado de Programa de Segunda
Especialidad y de Profesionalizacion Docente. (*)
» Visacion de Certificados Formacion Inicial Docente. S/ 22.70
» Visacion de Certificados de Programa de Segunda /770
Especialidad v de Profesionalizacién Docente. {*)
* Duplicado de Registro Auxiliar \ S/ 500
s Cambio de Nombre de Proyecto de tesis S/ 3500
* Carnet de estudiante S/ 20.00
¢ Duplicado de carnet de estudiante S/ 30.00

(%) Programa de Segunda Especialidad y de Profesionalizacion Docente a partir que el Instituto pase a
FEscuela de Educacion Superior Pedagogica.
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